ZARZADZENIE NR 296/2026
BURMISTRZA PAKOSCI
z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji przy
Zespole Placowek Oswiatowych w Koscielcu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.
U.z2024r. poz. 1465 z pézn. zm.) oraz § 5 Uchwaty Nr XXV1/250/2026 Rady Miejskiej w
Pakosci z dnia 10 wrzesnia 2026 r. w sprawie powotania Lokalnego Osrodka Wiedzy i
Edukacji przy Zespole Placéwek Oswiatowych w Koscielcu zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu realizacji zadan Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji, zwanego dalej
»LOWE”, zapewnia sie jego organizacje i funkcjonowanie przy Zespole Placéwek
Oswiatowych w Koscielcu.

2. LOWE realizuje zadania okreslone w uchwale Rady Miejskiej oraz Regulaminie
funkcjonowania LOWE oraz Porozumieniu w sprawie utworzenia i zasad
funkcjonowania Partnerstwa.

§2

1. Zobowiagzuje sie Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych w Koscielcu do
zapewnienia warunkéw organizacyjnych i lokalowych niezbednych do
funkcjonowania LOWE.

2. Dyrektor wspotpracuje z Koordynatorem LOWE w zakresie realizaciji
przedsiewzieé edukacyjnych.

§3

1. Powotuje Panig Agate Anne Kmiec¢ — Kierownika Referatu Promocji, Sportu, Spraw
Spotecznych oraz Pozyskiwania Funduszy Urzedu Miejskiego w Pakosci na
Koordynatora Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukaciji.

2. Do zadan Koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

a) Planowanie, organizowanie, kierowanie oraz nadzorowanie dziatalnosci
merytorycznej LOWE.



b) Opracowywanie, we wspotpracy z partnerami lokalnymi, oferty edukacyjnej
LOWE na podstawie diagnozy potrzeb mieszkancow.

c) Organizowanie struktury funkcjonowania LOWE, w tym dobér Animatora LOWE
oraz osOb prowadzacych zajecia edukacyjne.

d) Kierowanie pracg Animatora LOWE oraz nadzorowanie pracy oséb prowadzacych
zajecia.

e) Koordynowanie wspotpracy partnerow tworzacych Partnerstwo LOWE.

f) Inicjowanie i rozwijanie wspotpracy z jednostkami samorzgdu terytorialnego,
instytucjami publicznymi, organizacjami pozarzgdowymi, przedsiebiorcami oraz
innymi podmiotami wspierajacymi rozwdéj edukacji oséb dorostych.

g) Prowadzenie rejestru zawartych Porozumien o przystgpieniu do Partnerstwa oraz
dokumentacji Partnerstwa

h) Monitorowanie jakosci realizowanych dziatan edukacyjnych oraz zgodnosci ich
realizacji z zatozeniami projektu, Regulaminem LOWE oraz obowigzujgcymi
wytycznymi.

i) Nadzorowanie procesu rekrutacji uczestnikéw oraz zapewnienie zgodnosci
rekrutacji z zasadami okreslonymi w projekcie.

j) Analizowanie potrzeb edukacyjnych mieszkancéw oraz inicjowanie zmian i
rozwoju oferty edukacyjnej LOWE.

k) Reprezentowanie LOWE wobec partneréw lokalnych oraz instytuciji
wspotpracujgcych.

) Przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z planowaniem, realizacjg i
ewaluacja dziatalnosci LOWE, w tym sprawozdan i informacji

m) Udziat w opracowywaniu diagnoz, analiz i ewaluacji dotyczacych dziatalnosci
LOWE.

n) Wspétpraca z Administratorem LOWE w zakresie organizacji dziatalnosci
Osrodka.

o) Wykonywanie innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem LOWE,
powierzonych przez Burmistrza Pakosci.

§4

1. Powotuje Panig Dorote Tulibackag — Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych w
Koscielcu na Administratora Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukaciji.



Do zadan Administratora nalezy w szczegdlnosci:

Zapewnienie organizacyjnych, administracyjnych i logistycznych warunkéw
funkcjonowania LOWE.

Organizowanie i prowadzenie biura LOWE.

Prowadzenie dokumentacji organizacyjnej, administracyjnej oraz projektowej
LOWE.

Prowadzenie dokumentacji uczestnikow projektu oraz dokumentacji zwigzanej z
rekrutacja.

Organizowanie spotkan, warsztatow, szkolen i innych dziatan realizowanych przez
LOWE.

Zapewnienie obstugi administracyjnej wspotpracy pomiedzy Koordynatorem,
Animatorem, osobami prowadzacymi zajecia oraz partnerami LOWE.

Organizowanie zaplecza technicznego i logistycznego dla realizowanych dziatan
edukacyjnych.

Zarzadzanie wyposazeniem oraz zasobami rzeczowymi LOWE.

Prowadzenie monitoringu realizacji wskaznikéw projektu oraz przygotowywanie
danych niezbednych do sprawozdawczosci i rozliczen projektu.

Obstuga dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacja projektu, w tym
umow, rachunkéw, protokotéw oraz innych dokumentéw wymaganych
przepisami prawa, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami
rachunkowosci oraz wytycznymi programu.

Wspoétpraca z Koordynatorem przy opracowywaniu harmonogramoéw dziatan
LOWE.

Wspotpraca z Animatorem LOWE w zakresie organizacji rekrutacji oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych.

m) Zapewnienie zgodnosci prowadzonej dokumentacji z obowigzujgcymi przepisami

n)

0)

9)]

prawa oraz dokumentacja projektowa.

Przygotowywanie zestawien, informacji i analiz niezbednych do monitorowania
realizacji projektu.

Wspoétudziat w przygotowywaniu sprawozdan z dziatalnosci LOWE.

Wykonywanie innych czynnosci organizacyjnych i administracyjnych zwigzanych
z funkcjonowaniem LOWE, zlecanych przez Koordynatora LOWE lub Burmistrza
Pakosci.



§5

1. Koordynator oraz Administrator realizujg swoje zadania zgodnie z Regulaminem
funkcjonowania LOWE oraz niniejszym zarzadzeniem.

2. Koordynator i Administrator sg obowigzani do wzajemnej wspoétpracy przy
realizacji projektu oraz zapewnienia ciggtosci funkcjonowania LOWE. W okresie
zastepstwa osoba zastepujgca wykonuje czynnosci drugiej osoby zgodnie z
udzielonym pethomocnictwem.

§6

Dyrektor Zespotu Placéwek Oswiatowych w Koscielcu wykonuje czynnosci zwigzane z
realizacjg projektu LOWE w zakresie wynikajgcym z odrebnego petnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Pakosci.

§7

1. Koordynator LOWE prowadzi dziatania zwigzane z tworzeniem i rozwojem
Partnerstwa LOWE, w szczegélnosci prowadzi rozmowy z podmiotami
zainteresowanymi wspoétpracg oraz przygotowuje Porozumien o przystgpieniu do
Partnerstwa. Zawieranie porozumien nastepuje na podstawie odrebnego
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Pakosci.

2. Koordynator LOWE opracowuje projekt Regulaminu funkcjonowania LOWE i
przedktada go Burmistrzowi Pakosci do zatwierdzenia w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia.

§8
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi i Administratorowi LOWE.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Burmistrz Pakosci.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Michat Siembab

Burmistrz Pakosci



