
ZARZĄDZENIE NR 293/2026 

BURMISTRZA PAKOŚCI 

z dnia 3 września 2026 r. 

 

w sprawie wprowadzenia do stosowania Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji  

w Urzędzie Miejskim w Pakości 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2026 r. 

poz. 662 i 912), art. 24 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), w związku z § 19 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 

21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 773) zarządza się, co następuje: 

§1 

1. Wprowadza się do stosowania w Urzędzie Miejskim w Pakości System Zarządzania 

Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) w celu zapewnienia efektywnego zarządzania 

bezpieczeństwem informacji, chroniąc poufność, integralność i dostępność danych, a także 

zapewniając ciągłość działania procesów wspierających świadczenie usług publicznych. 

2. Na dokumentację Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, o której mowa w ust.1, 

składają się dokumenty wymienione w spisie dokumentów Systemu Zarządzania 

Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Miejskim w Pakości, stanowiącym załącznik nr 1 do 

Zarządzenia. 

§ 2 

Dokumentacja, o której mowa w § 1, stanowi wewnętrzną regulację i nie podlega publikacji. 

§ 3 

Aktualizacja oraz dostosowywanie dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji 

nie wymaga wydawania odrębnych zarządzeń. 

§4 

Zobowiązuje się Kierowników referatów do zapoznania podległych pracowników 

z postanowieniami niniejszego Zarządzenia i przestrzegania ich realizacji. 

§5 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

Burmistrz Pakości 

Michał Siembab 



Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 293/2026 

Burmistrza Pakości 

z dnia 3 września 2026 r. 

Spis dokumentów Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem informacji  

w Urzędzie Miejskim w Pakości 

Lp. 
Symbol 

referencyjny 
Nazwa dokumentu w rejestrze referencyjnym 

Właściciel 
dokumentu 

1 SZBI-01 
Polityka Bezpieczeństwa Informacji Urzędu Miejskiego  
w Pakości 

Burmistrz  

2 SZBI-M-01 
Procedura zarządzania ryzykiem bezpieczeństwa 
informacji 

Pełnomocnik ds. SZBI 

3 SZBI-PR-03 Procedura zarządzania aktywami informacyjnymi ASI 

4 SZBI-PR-04 Procedura bezpieczeństwa systemów informatycznych ASI 

5 SZBI-PR-05 Procedura bezpieczeństwa fizycznego i środowiskowego Sekretarz Gminy 

6 SZBI-PR-06 Procedura kontroli dostępu ASI 

7 SZBI-PR-07 
Procedura klasyfikacji informacji oraz nadzoru nad 
dokumentacją SZBI 

Pełnomocnik ds. SZBI 

8 SZBI-PR-08 Procedura bezpieczeństwa zasobów ludzkich Sekretarz Gminy 

9 SZBI-PR-09 Procedura wykonywania i testowania kopii zapasowych ASI 

10 SZBI-PR-10 Procedura kryptografii i szyfrowania ASI 

11 SZBI-PR-11 
Procedura zarządzania incydentami i działaniami 
korygującymi 

Pełnomocnik ds. SZBI 

12 SZBI-PR-12 Procedura audytów wewnętrznych SZBI Pełnomocnik ds. SZBI 

13 SZBI-PR-13 Procedura przeglądu zarządzania SZBI Burmistrz  

14 SZBI-PR-14 Procedura zarządzania ciągłością działania (BCP/DRP) Sekretarz Gminy 

15 SZBI-PR-15 
Procedura bezpieczeństwa łańcucha dostaw i 
zarządzania dostawcami 

Sekretarz Gminy 

16 SZBI-PR-16 
Procedura zarządzania podatnościami i aktualizacjami 
(patch management) 

ASI 

17 SZBI-SoA-01 
Deklaracja Stosowania (Statement of Applicability) - 
zabezpieczenia zał. A 

Pełnomocnik ds. SZBI 

18 SZBI-09-A.5 
Zabezpieczenia organizacyjne - wdrożenie 
zabezpieczeń A.5.1–A.5.37 zał. A 

Pełnomocnik ds. SZBI 

19 SZBI-11-A.7 
Zabezpieczenia fizyczne - wdrożenie zabezpieczeń 
A.7.1–A.7.14 

Sekretarz Gminy 

20 SZBI-12-A.8 
Zabezpieczenia technologiczne - wdrożenie 
zabezpieczeń A.8.1–A.8.34 

ASI 

21 SZBI-10-A.6 
Zabezpieczenia związane z ludźmi - wdrożenie 
zabezpieczeń A.6.1–A.6.8 

Sekretarz Gminy 

22 SZBI-13 
Procedura zapewnienia dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami w kontekście bezpieczeństwa 
informacji 

Koordynator ds. 
dostępności 

 


