ZARZADZENIE NR 303/2026
BURMISTRZA PAKOSCI
z dnia 22 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego
»Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego przez Gmine Pakosé.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662, z pdzn. zm.), w zwigzku z postanowieniami
Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/1828/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024
oraz Regulaminu Konkursu Grantowego , Cyberbezpieczny Samorzad”, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie Procedure monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego
,Cyberbezpieczny Samorzad” realizowanego przez Gmine Pako$é, stanowigcg zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Procedura ma zastosowanie do Urzedu Miejskiego w Pakosci oraz gminnych jednostek
organizacyjnych i innych podmiotéw objetych Projektem, w ktérych znajdujg sie, sg uzytkowane
albo na rzecz ktdrych udostepniono srodki trwate, wyposazenie, wartosci niematerialne i prawne,
licencje, subskrypcje lub ustugi nabyte w ramach Projektu.

§2.

1. Zobowigzuje sie kierownikéw referatéw Urzedu Miejskiego w Pakosci oraz kierownikow
jednostek objetych Projektem do wykonywania obowigzkéw okreslonych w Procedurze, w
szczegolnosci do zachowania, prawidtowego uzytkowania i zapewnienia ciggtosci funkcjonowania
efektow Projektu przez okres 2 lat od dnia zakonczenia Projektu.

2. W przypadku udostepnienia sktadnika majgtku, oprogramowania lub ustugi innemu podmiotowi
komoérka organizacyjna albo jednostka dokonujgca udostepnienia zapewnia, aby protokét, umowa
uzyczenia, porozumienie lub inny dokument przekazania obejmowat obowigzki odpowiadajgce
wymaganiom Procedury, w tym prawo Gminy Pakos$¢ do kontroli.

§3.

1. Koordynacje monitorowania utrzymania efektdw Projektu powierza sie Kierownikowi Referatu
Organizacyjno — Prawnego i Spraw Obywatelskich.

2. Za monitorowanie techniczne, w tym stanu infrastruktury, oprogramowania, licencji, subskrypcji
i ustug cyberbezpieczenstwa, odpowiada Informatyk Urzedu Miejskiego w Pakosci.

3. Za zgodno$¢ ewidencji majatkowe]j i ksiegowej oraz uwzglednianie obowigzkéw utrzymania
efektow Projektu w czynnosciach inwentaryzacyjnych odpowiada Skarbnik Gminy Pakos¢, przy
wspotpracy z Referatem Finansowym i wfasciwymi stuzbami ksiegowymi jednostek objetych
Projektem.

4. Ogdlny nadzér nad wykonywaniem niniejszego zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, z
zachowaniem zakresdw nadzoru okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w
Pakosci.



§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Pakosci

Michat Siembab



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 303/2026
Burmistrza Pakos$ci z dnia 22 wrzesnia 2026 r.

PROCEDURA
monitorowania utrzymania efektéw projektu
grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”
realizowanego przez Gmine Pakos¢

Procedura monitowania utrzymania efektdw projektu tj. utrzymania srodkéw trwatych i ustug
nabytych w ramach projektu Funduszy Europejskich na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet
Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe Dziatanie 2.2.— Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego ,Cyberbezpieczny
Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23 Umowa o powierzenie grantu o numerze
FERC.02.02-CS.01-001/23/1828/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024, tytut projektu: Cyberbezpieczny
Samorzad — Gmina Pako$¢

1. Cel i zakres: celem procedury jest gromadzenie informacji w zakresie utrzymania srodkéow
trwatych i ustug nabytych w ramach projektu przez okres 2 lat od zakonczenia Projektu oraz
utrzymania trwatosci Projektu grantowego "Cyberbezpieczny samorzad" realizowanego
zgodnie z zawartg umowg o powierzenie grantu o numerze: FERC.02.02-CS.01-
001/23/1828/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie: procedura dotyczy pracownikéw, ktdrzy sg zaangazowani w
realizacje projektu i za wykonanie jej zapisow odpowiedzialni sg Informatyk Urzedu Miejskiego
w Pakosci oraz kierownicy jednostek objetych dziataniem projektu.

3. Przebieg procedury:

a) systemowi monitorowania podlegajg elementy z obszaru: zakres ustug organizacyjno-
technologicznych, zakresu ustug kompetencyjnych, systeméw stuzgcych zwiekszaniu poziomu
bezpieczenstwa informacji w jednostkach, dla ktérych okreslone sg we wniosku o przyznanie
grantu wskazniki/liczby jednostek,

b) dane i informacje na potrzeby monitoringu bedg zbierane cyklicznie raz do roku w | kwartale
poczgwszy od roku 2027,

c) monitoring bedzie prowadzony z wykorzystaniem metody ilosciowej i wartosciowej
okreslonej dla wykazania we wniosku wskaznikéw/liczy jednostek,

d) dane do monitoringu bedg przekazywane pracownikowi upowaznionemu do kontaktu z
Grantodawcg,

e) interpretacja danych zgromadzonych w systemie monitoringu nastepuje na podstawie karty
stanowigcej zatacznik do niniejszej Procedury,

f) Gmina oraz jednostki objete dziataniem projektu s3 odpowiedzialna materialnie za utrate
oprogramowania i urzadzen zakupionych w ramach Projektu,

g) Gmina oraz jednostki objete dziataniem projektu sg odpowiedzialna za utrzymanie,
konserwacje, a przede wszystkim uzycie zgodnie z przeznaczeniem ww. sprzetu i
oprogramowania przez okres 2 lat od dnia zakonczenia Projektu.

h) Osoby wyznaczone w umowie zawartej z Wykonawcami monitorujg sprawnos¢ i czasookres
zakupionych ustug lub dostaw przez caty okres realizacji projektu z zachowaniem terminéw
utrzymania efektéw i trwatosci.

i) Gmina w okresie utrzymania efektow projektu przez minimum 2 lat od dnia zakonczenia
projektu oraz w okresie jego trwatosci zobowigzana jest do przekazywania wyznaczonym
podmiotom przez Instytucje Zarzadzajgcg FERC, Instytucje Posredniczacg lub Komisje
Europejska, wszelkich informacji i dokumentéw dotyczacych projektu w zakresie i terminach
wskazanych przez te podmioty oraz udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach



ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami, realizowanych przez upowaznione
podmioty.



Zatgcznik nr 1 do Procedury

KARTA MONITORINGU UTRZYMANIA EFEKTOW PROJEKTU
»Cyberbezpieczny Samorzad” - Gmina Pakos¢

Jednostka/komérka organizacyjna

Okres objety monitoringiem

Data sporzadzenia

Kierownik jednostki/komarki

Opiekun aktywow/ustug

Osoba przeprowadzajgca
weryfikacje

A. Ocena ogolna

Lp.

Pytanie kontrolne

Tak / Nie /
N/D

Wyjasnienie / dowéd

Czy efekty i wskazniki Projektu pozostaja
utrzymane w wymaganym zakresie?

Czy wszystkie aktywa Projektu istniejg, sa
sprawne, bezpieczne i wykorzystywane zgodnie
z przeznaczeniem?

Czy lokalizacja, uzytkownik i numery
identyfikacyjne sg zgodne z ewidencjg?

Czy licencje, subskrypcje, gwarancje, wsparcie i
ustugi pozostajg aktywne przez wymagany
okres?

Czy zabezpieczono finansowanie odnowien,
serwisu i eksploatacji?

Czy nie nastgpito zbycie, obcigzenie,
nieuzgodnione przekazanie lub zmiana wtasnosci
aktywow?

Czy nie nastgpita istotna zmiana charakteru,
celéw, funkcjonalnosci lub warunkéw realizacji
Projektu?

Czy regulacje organizacyjne i dokumentacja
bezpieczenstwa sg stosowane i aktualizowane?

Czy utrzymywane sg kompetencje i Swiadomos¢
pracownikéw?

10

Czy wystapity zdarzenia, awarie, incydenty lub
zmiany wymagajace dziatan naprawczych lub
zgtoszenia Operatorowi?




B. Aktywa Projektu

Lp. . Nazvx.la / Nr im.N. / Lo.kalizacjaj / sp?:?i\rl‘nioé Wg::;Zf:ini .Zmiany / DziaIani.a /
identyfikator seryjny uzytkownik ¢ celem incydenty uwagi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
C. Ustugi, licencje, subskrypcje i wsparcie
Lp. UsI.uga /. Dostawca / O.kresj . Jedn.ostki Ciggtosé / do.wéd Pla'n odnowief\ia i Uwagi /
rozwigzanie umowa waznosci objete wykonania finansowanie ryzyko
1
2
3
4
5

D. Efekty organizacyjne i kompetencyjne

Lp. Efe:::)r/n i:lt(:::je:t/ Sposdb utrzymania Dowod weryfikacji Ryzyko / zalecenia
1

2

3

4

E. Podsumowanie i zalecenia

Ocena: utrzymano / utrzymano warunkowo / nie utrzymano

Zidentyfikowane ryzyka i niezgodnosci

Dziatania naprawcze, odpowiedzialni i terminy

Czy wymagane jest zgtoszenie lub zgoda Operatora?

Podpis kierownika jednostki/KOmMOrKi: .........ceeevueevieeeiieeiieecie e

Weryfikacja Koordynatora TechniCznego: .......ccccceevvevevcieee e e,

(D) - L

(D) - L

Weryfikacja Referatu Organizacyjno — Prawnego i Spraw Obywatelskich:




Zatgcznik nr 2 do Procedury

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA JEDNOSTKI / KOMORKI ORGANIZACYJNE)
o utrzymaniu efektéw Projektu ,, Cyberbezpieczny Samorzad”

Ja, NIZEJ POAPISANY/A weecvvieiieectie ettt ettt e ae st e e s e e e sabeesaeesabaessreessseeannes ,
PEINIGCY/ FUNKCIE wreenviietieeee ettt ettt et te e e e sae e s eteesaraesnteeen saneas ,
1LY USSP PRUPPUPRPPPOPION ,
po przeprowadzeniu weryfikacji stanu na dzief ........ccccceviviveieeieeiieeeeenn, oswiadczam, ze:

1) aktywa, ustugi i inne efekty Projektu pozostajgce w dyspozycji jednostki/komarki istnieja, sg
uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem i pozostajg dostepne w zakresie wymaganym do
osiggniecia celéw Projektu;

2) dane w ewidencji majatkowej, technicznej i licencyjnej sg zgodne ze stanem faktycznym albo
wykazane rozbieznosci zostaty opisane w Karcie monitoringu;

3) nie dokonano nieuzgodnionego zbycia, obcigzenia, przekazania, likwidacji, zmiany wfasnosci,
przeznaczenia, lokalizacji lub istotnej modyfikacji aktywow i ustug Projektu;

4) zapewniono albo zaplanowano $rodki na eksploatacje, serwis, naprawy, odnowienie licencji,
subskrypcji i kontynuacje ustug niezbednych do utrzymania efektéw;

5) wszystkie znane zdarzenia, awarie, incydenty, przerwy w dziataniu i planowane zmiany moggce
wptywad na utrzymanie efektow zostaty zgtoszone i opisane;

6) dokumentacja przedstawiona w Karcie monitoringu jest kompletna i zgodna ze stanem
faktycznym wedtug mojej najlepszej wiedzy.

Zastrzezenia / opis niezgodnosci (jezeli wystepuja):

miejscowos¢ i data podpis kierownika



Zatacznik nr 3 do Procedury

PROTOKOL ZDARZENIA ZAGRAZAJACEGO UTRZYMANIU EFEKTOW PROJEKTU

Numer zgtoszenia

Jednostka/komorka

Data i godzina zdarzenia / wykrycia

Osoba zgtaszajaca i kontakt

Aktywo, ustuga lub efekt objety
zdarzeniem

Opis zdarzenia i prawdopodobna
przyczyna

Wptyw na dostepnosc,
bezpieczenstwo, wskazniki i cele
Projektu

Dziatania podjete natychmiast

Zgtoszenia zewnetrzne (Operator,
Policja, ubezpieczyciel, organ
wiasciwy)

Plan przywrdcenia / zastgpienia i
zrédto finansowania

Osoby odpowiedzialne i terminy

Sposdb potwierdzenia zamkniecia
zdarzenia

Ocena Koordynatora Technicznego:

Czy konieczne jest zgtoszenie lub uzyskanie zgody Operatora: TAK / NIE / DO USTALENIA
Stanowisko Referatu Organizacyjno — Prawnego i Spraw Obywatelskich:

Podpis kierownika: .....cccccceeeeiiiiiiiiiiinnns [ I (0110



Zatgcznik nr 4 do Procedury

WNIOSEK O ZMIANE DOTYCZACA AKTYWA, UStUGI LUB INNEGO EFEKTU PROJEKTU

Whnioskodawca (jednostka/komaérka)

Osoba odpowiedzialna i kontakt

Przedmiot zmiany

Stan obecny

Opis proponowanej zmiany

Przyczyna i uzasadnienie

Planowana data i harmonogram

Porownanie
parametrow/funkcjonalnosci
obecnego i docelowego rozwigzania

Wptyw na bezpieczenstwo,
wskazniki, cele i ciggto$¢ dziatania

Koszt, zrédto finansowania i tryb
zakupu

Zataczniki / dowody

Opinie:
Koordynator Techniczny:

Czy wymagana jest zgoda/stanowisko Operatora: TAK / NIE / DO USTALENIA
Decyzja Burmistrza Pakosci: WYRAZAM ZGODE / NIE WYRAZAM ZGODY / ZGODA WARUNKOWA

Warunki / uzasadnienie:

(D F | - T



